Adresowanie i korespondencja seryjna

Opcja tworzenia listy adresowej i generowanie korespondenciji seryjnej dostepna jest w menu
"Narzedzia -> Adresowanie". Po wybraniu tej opcji otwiera sie okno w ktorym mamy mozliwosc

tworzenia listy odbiorcéw.

E korespondencija

|
W2 | Dodaj osoby z dziatkine ... G Usuf | 1) Eksportuj widoczny zakres danyeh + [ | Pokaz d

Ozoby

J | Kopery ﬂ Pizma

Mr dziakki = | Obreb * | Mazwalnazwizko * | Ulica ki
12 obreb 1 MOWSAK ALDOMNA FALISKA T JA
12 obreb 1 MOWwAK KRZYSZTOF FALISKA T JA
B obreb 1 MOWAK WK TOR KOSCIUSZE] 1 JA
BE obreb 1 MOWwAK, REMATA POEMOCHA 1 JA
100 obreb 1 PSS S [RA OLECKOKS 1 JA
100 obreb 1 MOWAK, SV GMUMNT OLECKOKA 1 JA
110 obreb 1 GMIMA T MIASTO JAMNE] MOwd 5 OF
111 abreb 1 Skarb Pafizba MOWA B OF
111 obreb 1 GEMER&LMA DYREKCIA DROG PUBLICZ [JODEDWE 4441 OF
112 obreb 1 MAEY JAM

112 obreb 1 MISIAE PIOTH

112 obreb 1 MISIAK IREMA

112 obreb 1 MISKEI PIOTR PLAC MIEPODLEGEOSCI T [JA
112 obreb 1 MOASAK, JARN

112 obreb 1 MOwAK JERSY

112 obreb 1 MOWwAK, BROMIS EAWA,

112 obreb 1 MOAASAK, JAR 1

112 obreb 1 MOWSAK, MARLA, 1




Adresowanie i korespondencja seryjna

Zakladka "Osoby"

Dostepne sg nastepujace opcje:

- nowe dane - wyczyszczenie aktualnej listy

- zapisz dane - zapisanie aktualnej listy adresowej

- wczytaj dane - wczytanie wczedniej zapisane; listy

- dodaj osoby z dziatki nr ... - dodawanie 0s6b do listy przez wprowadzenie numeru dziatki:

x|

—Mr dziatki [po kazdum weigni EMTER lub kliknip pravcisk "'+

1|

- e

Dodawanie osob z dzialek

—Obreb:

Anfzzystkie obreby- -

—Dodawa) ozoby:

v whadciciele v whadajacy v dzierzawcy

o] Zamkni

- usunh - usuniecie aktualnie pod$wietlonego rekordu danych z listy

- eksportuj widoczny zakres danych - eksport listy adresowej do pliku csv lub dbf

- pokaz dziatke na mapie - ustawienie widoku mapy gtdbwnego okna programu na dziatce
wybranej osoby

Zakladka "Koperty"
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Adresowanie i korespondencja seryjna

E Korespondencija

| Dsoby |~_| K.operty |j Pizma

[ Wygeneruj koperty B, Uskawisnia | D00 Uy | &

Urzgd Miasta i Gminy Umowwa z P
Mizka 14
33123 Janki Mahe

=yon. akt 342202009

MO AR ALDOMA,
FOLECOMNY RALISKA

JANKI

HO AR KOE J iibl.y UbL,).U

3/6



Adresowanie i korespondencja seryjna

Ustawienia adresowania :|-|:|

—Oznaczenie nadawoy:

Mazwa Urzad Miazta i Griiny

Mazwa c.d.
Uliza Mr Mizka 14
E.od Migjzc. |33-123 Janki Make

tel., fax itp

—Informacye urieszczane na kopercie:

[¥ ioznaczenie nadawcy [ data [V spgnatura skt |3422/2009
[v tekst "POLECONY" [T tekst"Z48 2WROTHNYM POTWIERDZEMIEM CODEIORL"
_ Umowa z UP. z dn. 20-09-2008 i’

v tekst umieszczany w polu znaczka: J
—Rozmiar koperty,————— Adrezat:

Szerokost [em]: |16.2 Mazwa [nazwizko]:  czoionka |10 ""I [T pogrubienie
Wiyzokos$é [cm]: [10.4 Ulica nr; czcionka |12 'I [ pogrubienie
B Fepete e K.od migjzcowoéd  czoionka |14 ""'I v pogrubienie

4 ok ] A




Adresowanie i korespondencja seryjna

= Korespondencja

FH Dzoby < Koperty

..........................................................................

J Whygeneruj pisma | Wzdr pisma: zawiadornienie

Mazwizko/nazwa: NOWAK Al DOMA

Uirzad Grony Janki
W Niska T4a
HE-123 Janki Mafe

=7 F.

MOWA R ALDOMA,
FALISHA 1

JAMNK]

ZAWIADOMENIE

Minigjszym zawiadamiamy ze dn. 20-09-2009 przeprowadzona bedzie wycena koszi
oczyszozalni na dziatce nr 12 obreb obreb 1

EE
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Adresowanie i korespondencja seryjna

c Szablony pism

IEIik Edwcja “Wstaw Formatuj Zamknij Zapisz i zamknij
B

DzEaleEe s B .- e "1 - AL B

|||1|||2|||3|||4|||5|||E||||?|||E:|||I;||||1|:||||11|||12|

r

Lirzgd (Grmy Jankl

W Niska 745

55123 Janki Mafe
=7 P
#MNazwisko/nazwa»
sl ica =

abod, migjscowoscs

ZAWIADOMENIE

Minigjzzym zawiadamiamy Ze dn. 20-09-2009 przeprowadzona bedzie wycena k
oczyszozalni na dziatce nr o hlr dzi@atki> obreb «Obrebs

a

|5I:r|:|na: 1/1 Linia: 1
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